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Lokale Aufzeichnung in Zoom
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Was ist eine lokale Aufzeichnung?

) . Auf diesem Computer aufzeichnen Alt+R
Der Host oder die Co-Hosts konnen | :
. . - n der Cloud aufzeichnen Alt+C
die lokale Aufzeichnung des Meetings
selbststandig im Desktop-Client starten. © 1
~ . 1

reigeben Aufzeichnen Breakout Session

Die Aufzeichnung fur Teilnehmenden ist als
Standardeinstellung deaktiviert, so dass die
Teilnehmenden keine Aufzeichnungsrechte
N : -
Ri?zeeqégﬁtigsxgﬂfgzt&l:j?ggi'\'&?girru':gen Eine lokale Aufzgichnurl}g.(oder in systgmgigener Sprache ,Auf diesem
des Hosts oder der Co-Hosts gewahrt werden. Computer aufzeichnen”) in Zoom ermaéglicht es Ihnen, lhre
Besprechung per Video und Audio auf Threm eigenen Computer

aufzuzeichnen.

Lokale Aufzeichnung ist im Webbrowser,

in der Android & I0S-App nicht moglich! ) , ) ) ,
Die aufgezeichneten Dateien finden Sie unter "Dokumente" auf lhrer

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie nicht in der lokalen Festplatte. Die aufgezeichneten Dateien liegen im .mp4-
Cloud aufnehmen. Beide Optionen werden Dateiformat vor und konnen Uber den Medienserver in lhrer Stud.IP-
Ihnen durch Zoom angeboten. Aus Veranstaltung direkt nach erfolgreich konvertierter Aufzeichnung
Datenschutzgriinden ist die Speicherung von hochgeladen werden.

Aufnahmen in der Cloud nicht erlaubt.
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Wie kRann ich die Zustimmung der Teilnehmer*innen zu einer Aufzeichnung abfragen?

Wenn eine Person in Bild- und/oder Tonaufnahmen identifiziert
werden kann, darf diese Aufnahme nur mit Zustimmung der
betroffenen Person(en) verwendet werden. Bitte lesen Sie

unsere Handreichung zu den Personlichkeitsrechten an Bild- und _

Tonaufnahmen, bevor Sie eine Aufnahme vornehmen.

LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE EIN MEETING PI
200m
. . . . " Profil Meeting Aufzeichnung Telefon
1. Bitte rufen Sie "uni-goettingen.zoom.us" von
einem Webbrowser aus auf und loggen Sie sich mit Meetings
.. . .. et B hung pl
lhrem GWDG-Account Uber die Schaltflache "Sign Webinare spreenE PR

in" ein, um auf die Einstellungen Ihrer Sitzungen

Aufzeichnungen Moderatorenvideo
ZuzugI’EIfen. ‘ Meetings mit Host Video an zeigen
Einstellungen

Kontoprofil Teilnehmervideo

2. Klicken Sie auf "Einstellungen™ und dann auf e

0 . . . eetings mit lelinenmer Viaeo an beginnen. lelinenmer Konner
"Aufzeichnungen", um die Einstellungen fir lhre Berichte des Mestings indern. :
Aufzeichnungen zu sehen.

Audiotyp


https://www.uni-goettingen.de/de/pers%c3%b6nlichkeitsrecht+bei+bild-/tonaufnahmen++/625001.html
http://uni-goettingen.zoom.us/

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT
A/ GOTTINGEN

7ot

Wie kRann ich die Zustimmung der Teilnehmer*innen zu einer Aufzeichnung abfragen?

Meeting Aufzeichnung Telefon

Aufzeichnung

Lokale Aufzeichnung

Hosts und Teilnehmern erlauben, das Meeting auf einer lokalen Datei aufzuzeichnen

Hosts kénnen Teilnehmern die Genehmigung zur lokalen Aufzeichnung erteilen 3 1

Cloud-Aufzeichnung

Hosts erlauben, Meeting/Webinar aufzuzeichnen und in der Cloud zu speichern

Automatische Aufzeichnung

Meetings bei Beginn automatisch aufzeichnen

3. Aktivieren Sie die lokale Aufzeichnung, indem Sie
den Schieberegler anklicken.

3.1. Aktivieren Sie dieses Kastchen, wenn Sie den
Teilnehmenden wahrend Ihres Meetings in Zoom
Aufzeichnungsrechte gewahren mochten.
Andernfalls lassen Sie die Option bitte deaktiviert.

4. Deaktivieren Sie die Optionen ,Cloud-
Aufzeichnung” und ,,Automatische Aufzeichnung”.

Hinweis zu 3.1. Lokale Aufzeichnung ist im
Webbrowser, in der Android & 10S-App
nicht maéglich!
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Wie kRann ich die Zustimmung der Teilnehmer*innen zu einer Aufzeichnung abfragen?

5. Aktivieren Sie die Option ,,Mehrere Audiobenachrichtigungen”, um Ihre Teilnehmenden mittels
einer automatische Meldung bei jedem Start oder Neustart der Aufzeichnung zu benachrichtigen.

Mehrere Audiobenachrichtigungen bei der Aufzeichnung des Meetings/dem o 5.
Beenden der Aufzeichnung

Gibt Benachrichtigungsmeldungen fur Meetingteilnehmer wieder. Diese Meldungen
werden bei jedem Start oder Neustart der Aufzeichnung abgespielt und informieren die
Teilnehmer, dass das Meeting aufgezeichnet wird. Wenn Teilnehmer den Ton am Telefon
mitverfolgen, horen sie eine Benachrichtigung pro Meeting selbst dann, wenn diese

Funktion deaktiviert ist.
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Wie kRann ich die Zustimmung der Teilnehmer*innen zu einer Aufzeichnung abfragen?

« Die Einwilligung von Teilnehmenden muss vor Beginn der Aufzeichnung eingeholt werden.

« Wahrend des mundlichen Informierens und die Einholung der Einwilligung von Teilnehmenden, darf die Aufnahme
noch nicht gestartet werden. Sobald alle Teilnehmenden sich mundlich (ggf. schriftlich) eingewilligt haben, kann die

Aufnahme gestartet werden.

» Die Einholung einer mundlichen Einwilligung oder die Willensbekundung in Web-/Videokonferenzen kann durch
Zustimmung z.B. durch Veranderung des Status der Teilnehmenden (z.B. Statussetzen in Big Blue Button), Eingabe
einer Reaktion (z.B Thumbs-Up-Emoticon in Zoom) oder durch die Eingabe eines Chat-Beitrags im Web-

/Videokonferenzraum erfolgen.

« Die Einwilligung der Betroffenen sollte zu Beweiszwecken stets dokumentiert werden. Die Betroffenen kdnnen ihre
Einwilligung jederzeit widerrufen und sich durch Abschalten von Mikrofon und Videobild der Aufnahme entziehen.
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Wie kRann ich die Zustimmung der Teilnehmer*innen zu einer Aufzeichnung abfragen?

» Bereiten Sie Informationshinweise auf eine Prasentationsfolie vor, um Ihre Teilnehmenden am Anfang der
Sitzung schriftlich und mundlich mitzuteilen, dass die virtuelle Sitzung aufgenommen wird.

« Wenn die Teilnehmenden mit der Bildaufnahme nicht einwilligen, kdnnen sie ihr Kamerabild ausschalten.
Dadurch werden Sie in der Aufnahme nicht zu sehen aber zu héren sein.

« In diesem Fall kdnnen die Referierenden Ihre Vortrage ohne Zwischenfragen aufzeichnen und die
Diskussionsrunden mit Teilnehmenden off-the-record durchfuhren lassen oder bei Beitragen von Personen,
die ihrer Aufzeichnung nicht zugestimmt haben anhalten.

«  Wenn jemand weder mit Bild- noch Tonaufnahmen einverstanden ist, kdbnnen diese Personen als OptOut auch
ohne Bild und / Ton teilnehmen. In diesem Fall sollte ihnen die Gelegenheit gegeben werden, in anderer Weise
mit dem Dozierenden zu kommunizieren, bzw. Fragen zu stellen, etwa durch Chat oder E-Mail.
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Wie kRann ich die Zustimmung der Teilnehmer*innen zu einer Aufzeichnung abfragen?

Achtung!

Bieten Sie alternative Kommunikationskanale fur die
Ruckfragen der Teilnehmenden, die sich auf Grund der
Datenschutzbedenken nicht per Video und Audio in
Ihrer Sitzung teilnehmen mochten.,

Informationen uber das Personlichkeitsrecht in Bild-

; In der Handreichung (links) finden Sie weitere
und Tonaufnahmen.

.~
Handreichung

Personlichkeitsrecht
bei Bild- und Tonaufnahmen


https://www.uni-goettingen.de/de/pers%c3%b6nlichkeitsrecht+bei+bild-/tonaufnahmen++/625001.html
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Wie kRann ich die Aufzeichnung anhalten/beenden?

1. Klicken Sie auf die Taste zum pausieren der Aufzeichnung, wenn Sie oder Ihre Teilnehmenden , off-the-
record” sprechen maéchten.

2. Klicken Sie auf die Taste, um die Aufzeichnung der Sitzung zu beenden.

1. mo 2.

Aufzeichnung anhalten/beenden
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Wo finde ich die lokale Aufzeichnung?

= | Zoom

m Start Freigeben Ansicht

* | Neues Element ~

Ausschneiden W
_| A=l Pfad kopieren o 1 | Einfacher Zugriff ~
An Schnellzugriff Kopieren Einfdgen _ ) erschieben Kopieren Ldschen Umbenennen MNeuer Eigenschafter
anheften EL N TR @ Ordner -
Zwischenmue Organisieren Meu (8]
« “ » Dieser PC + Dokumente ¢ Zoom . . .
— - . In der Regel finden Sie Ihre lokale Aufzeichnung unter
s Schnellzugriff ’ H " "
Dok " 2020-04-08 16.53.39 Personlicher Meetingrau...  08.04.2020 17:18 Dateiordner | hren DOkumenten I m Ordner Zoom an | hrem
okumente
2020-04-0% 19.07.33 Online Sprechstunde Zo...  09.0 Dateiordner
+ Downloads 2020-04-14 16.37.27 Online Sprechstunde Zo... Dateiordner Com pUter°
= Bilder 2020-04-15 13.48.18 Online Sprechstunde 92... Dateiordner
iCloud Drive 2020-04-20 16.38.35 Besprechungszimmer Yil Dateiordner
1 office 2020-04-23 15.42.44 Meetingraum Damla 913... 2 Dateiordner . . . .
= D 020-05.07 1,06.27 Mieetngrau Darmin 815, 9 i Die lokalen Aufzeichnungen werden im Dateiformat
A 2020-03-08 16.47.18 Meetingraum Damla 913... 0 Dateiordner N
Didaktik
_ 2020-05-08 18.37.44 Meetingraum Damla 913... 0 Dateiordner .M p4 Zur Ve rfugu ng geSteI It
Medienserver
2020-05-11 13.05.45 DLL - Online Sprechstun... Dateiordner
@ OneDrive 2020-05-11 13.13.16 Meetingraum Damla 913... Dateiordner
. 2020-05-11 13.17.30 Meetingraum Damla 913... Dateiordner
W Dieser PC . .
2020-05-11 16.10.51 Meetingraum Damla 913... Dateiordner
» 3D-Objekte
= Bilder

Bitte vermeiden Sie es, Netzlaufwerke als Speicherorte flr Ihre Zoom-
Aufnahmen zu verwenden. Bei einem Verlust der Netzwerkverbindung kdnnen
Sie Ihre Aufzeichnungen verlieren. Speichern Sie deshalb Ihre Aufnahmen
immer zuerst lokal auf Inrem Computer und kopieren Sie sie dann auf |hr
Netzlaufwerk.
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Wie sieht die lokale Aufzeichnung aus?

Beispiel Aufzeichnung mit Video, Audio und Bildschirmfreigabe

Folgende Aktivitaten, die in einem Zoom-Meeting durchgefthrt
sind, werden aufgezeichnet:

* Video und Audio (nur dann, wenn sie aktiviert sind)

« Bildschirmfreigabe

« Handschriftliche Kommentare und Annotationen

« auf den Bildschirmfreigaben und Whiteboardbeitrage.

Folgende Aktivitaten, die in einem Zoom-Meeting durchgefuhrt
sind, werden nicht aufgezeichnet:

« Breakout Sessions

« Umfragen
Die Chatbeitrage werden in einem .txt- . Chatbeitrage

Dokument an dem Speicherort bereitgestellt, an
dem Sie Ihre Zoom-Aufnahmen lokal
gespeichert haben.
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Was muss ich machen, wenn die Kodierung meiner Aufnahme nicht erfolgreich war?

Dieser PC » Dokumente » Zoom » 2020-03-1118.10.51 Meetingraum Damla 91333

[] Mame

double_click to_convert 01.z0om 1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Datei, die nicht erfolgreich kodiert wurde
und die eine .zoom-Dateiendung hat.

o

[ double click to convert 02.zoom

1. Offnen mit
7-Zip .
T \ 2. Wahlen Sie ,,Offnen mit” aus und dann
klicken Sie auf ,Weitere Apps".
ﬁ Word 2016
Wi Il di Datei ge6ffnet den? . .
16 507 clesE TaTE geoTinet HETeen 3. Klicken Sie dann auf ,,Andere App auf
Im Store nach einer App suchen WordPad H u 41 H

diesem PC suchen” und bestitigen Sie den

Vorgang mit,,OK".

2. Weitre Avps ¢ 3. Andere App auf diesem PC suchen

v Immer diese App zum Offnen von .zoom-
Dateien verwenden i =
v Immer diese App zum Offnen von .zoom-

Dateien verwenden

oK
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Was muss ich machen, wenn die Kodierung meiner Aufnahme nicht erfolgreich war?

Offnen mit... >
= * W » Suchergebnisse in "05 [C)" w | ) rtecoder.exe * 6
e _,LIIZI"ITIIIEI'I"III'IZLITLIE]EI'I .
Organisieren ~ Anderungsdatum:  GroBe: 4. Rufen Sie lhre (C:) Festplatte auf.
M

& OneDrive Inhalt des Ordners wird aufgelistet...

% Dieser PC e 5. Wahlen Sie ,,Alle Dateien” aus.

rneut :LIIZhEI'I 1
» 3D-Objekte Bibliotheken ™ Dieser PC | 7' Benutzerdefiniert...
- Bild . ) .
e 6. Geben Sie ztscoder.exe im Suchfeld ein.
m Desktop
Dokumente

+ Downloads 7. Klicken Sie auf ,,Offnen” und warten Sie

b Musik bis ,,zTscoder” Ihnen angezeigt wird.

] Yideos

4. g_ 05 [C)
sy Uwub2005 (o
= ) (T R
Dateiname: s Alle Dateien o 5 .
Offnen Abbrechen
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Was muss ich machen, wenn die Kodierung meiner Aufnahme nicht erfolgreich war?

Offnen mit... *
«— “ 4~ 1 » Suchergebnisse in "05S (C:)" w [  zscoder.exe s . . .
rgeniseren < . o e 8. Offnen Sie den "zTscoder" mlt der Taste
: "Offnen" oder durch Doppelklicken.
s OneDrive ZIscoder
) Q ChBenutzerdyildirhAppDatatReamin.,.,  Grofe 228 KB 8 . . . . . . .
% Dieser PC Die Datei wird direkt konvertiert, wenn Sie keine
3 30-Objekte Erneut suchen in: i anderen Dateien in der
+ Bilder Bibliotheken ™ Dieser PC ! Benutzerdefiniert... |~ Dateiinhalte KO nvertierungswa rteschlange haben.
w Desktop
Dokumente
+ Downloads Wenn Sie andere Dateien in der Warteschlange
» Musik haben, kdnnen Sie die Datei spater konvertieren,
@ Videos indem Sie darauf doppelklicken.
2 05(C)
mpe Uwub2005 (o ‘
= (P 2
Lo V] > &) double_click_to_convert 01 11.05.2020 16:10
P Abbrechen © double_click_to_convert_02 11,05.2020 16:10
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Wie dndere ich den Speicherort fiir meine lokalen Aufzeichnungen?

A Sie kdnnen die lokale Aufzeichnungen nur mit

Anmelden
zoom — dem Zoom-Client durchfuhren.

| 1 . . @, Melden Sie sich mit SSO an

1. Melden Sie sich in den Zoom-Client an.

oder | G Melden Sie si...it Google an

r ; An Meeting teilnehmen ¢ ’j »i Geben Sie lhr Kennwort eir Vergesser ;::
- ‘i E\?{’ ':1 TR e Anmelden f Melden Sie si... Facebook an vrn
‘ . . t‘!jg | s ‘bi
”'L'.‘ ‘ﬁ i‘ ’i'
i; ‘ ) zoom Cloudmeetings k
Wenn Sie den Zoom-Client bisher nicht

heruntergeladen haben, kdnnen Sie dies HIER
tun.

Mit SSO anmelden

1 3 [unl goettmgen

.Zoom.us J

w-Dormain pich m I 4
T



https://zoom.us/download
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Wie dndere ich den Speicherort fiir meine lokalen Aufzeichnungen?

2. Klicken Sie auf “Einstellungen®.

@ o8 (O] (2]

Home Chat Meetings Kontakte

€ Suchen

3. Wahlen Sie dann ,,Aufzeichnung” aus.

) Einstellungen
Allgemein
Video
Audio

Bildschirm freigeben

QO cha

Virtueller Hintergrund

@® Aufzeichnung

Profil

Statistiken
O Feedback
G Tastaturkirzel

Zuganglichkeit

Lokale Aufnahme  Standort: |C:\UserS\dyiIdir1\D0cument5\Zo | Offnen || Andern |
Es sind 71 GB dbrig.

Wahlen Sie einen Speicherort fir Aufzeichnungsdateien aus, wenn das
Meeting endet

(<)

|| Audiospur einzelner Sprecher aufzeichnen

[_| Fiir Videoeditor von Dritten optimieren (%)

(] Fiigen Sie der Aufzeichnung einen Zeitstemnpel hinzu (&
Video wéhrend Bildschirmfreigabe aufzeichnen

— Video neben den freigegebenen Bildschirm in der Aufzeichnung
— zuordnen

(] Temporare Aufzeichnungsdateien behatten (@
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Wie dndere ich den Speicherort flir meine lokalen Aufzeichnungen?

() Einstellungen X
Allgemein _ _
Lokale Aufnahme  Standort: |C:\UserS\dyiIdir1\D0cument5\Zo | Offnen || Andern | 4
Video Es sind 71 GB ibrig.

Wahlen Sie einen Speicherort fir Aufzeichnungsdateien aus, wenn das
Meeting endet

Audio 4

|| Audiospur einzelner Sprecher aufzeichnen

Bildschirm freigeben

[_| Fiir Videoeditor von Dritten optimieren (%)

Chat
[_| Fiigen Sie der Aufzeichnung einen Zeitstempel hinzu (&)

4. Klicken Sie auf “Andern”, um den -
Virtueller Hintergrund Video wahrend Bildschirmfreigabe aufzeichnen

— Video neben den freigegebenen Bildschirm in der Aufzeichnung

Speicherort fur Ihre lokalen Aufzeichnungen
"~ (® Aufzeichnung . zuordnen
ZUu andern- i (") Temporare Aufzeichnungsdateien behalten (3

Profil

Statistiken

0 Feedback

G Tastaturkiirzel

Zuganglichkeit
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Wo kann ich Informationen zum Datenschutz in Zoom finden?

s s

Datenschutz in Zoom Datenschutz in Zoom
(Lehrende) (Studierende)

...oder auf unserer Webseite unter hitps://www.uni-goettingen.de/de/informationen+zu+zoom/624459 html



https://www.uni-goettingen.de/de/informationen+zu+zoom/624459.html
https://www.uni-goettingen.de/de/pers%c3%b6nlichkeitsrecht+bei+bild-/tonaufnahmen++/625001.html
https://www.uni-goettingen.de/de/pers%c3%b6nlichkeitsrecht+bei+bild-/tonaufnahmen++/625001.html
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Kontakt, Beratung und Sprechstunden

https://www.uni-goettingen.de/de/veranstaltungen/125199.html



https://www.uni-goettingen.de/de/veranstaltungen/125199.html

