Big Blue Button

Open Source Online E-Learning Software

Kurzanleitung
Web-/Videokonferenzen mit BigBlueButton
mit Neuerungen zur Version 2.4
G



Was ist BigBlueButton?

BigBlueButton (BBB) ist eine Open-
Source Software, die Sie fur
Webkonferenzen nutzen konnen.
Die Software ist dabei auf den

S ” — Servern der GWDG (www.gwdg.de)

Startraum® installiert und steht

B Mitarbeiter*innen der Universitat
cooEm R e Gottingen kostenfrei zur

B 8 Verfigung.

Um Prasentationen, Bildschirm-,

Kamera- und/oder Audioinhalte mit
anderen zu Teilen mussen Sie
daher lediglich einen Webbrowser
(und keine zusatzliche Software)
auf Ihrem Computer installiert
haben.

A


http://www.gwdg.de/

ﬁE\)" Woas ist neu bei der Version 2.4?

Kurz zusammengefasst bringt das Update von BBB auf die Version 2.4 diverse
kleinere Verbesserungen mit sich. Dazu gehoren:

- Virtuelle Hintergrinde fur Kamerabilder
- Moderatorennachrichten werden im 6ffentlichen Chat hervorgehoben
- Gruppenraume kdnnen umbenannt werden.

- Nutzungszeit der Gruppenraume kann wahrend der laufenden Session
verlangert werden.

- Umfragen kdnnen jetzt auch anonym gestellt werden.

- Die/der Prasentator*in kann das Anzeigelayout der anderen Teilnehmenden
bestimmen.

- Umfrageergebnisse & Links zu externen Videos werden bei der Aufnahme mit
eingeschlossen.

- Benachrichtigungen, wenn Nutzer die Session verlassen, kdnnen aktiviert
werden.

=



\Vorbereitung einer Webkonferenz

1. Offnen Sie in einem Webbrowser |hrer Wahl https://meet.owdg.de/
2. Klicken Sie auf ,Einloggen” oben rechts in der Ecke.

2.

@BigBlueButton ‘ Einloggen ‘ Registrieren ‘

Willkommen zu BigBlueButton.

reenlight ist ein einfacher Frontend fiir Ihren quelloffenen BigBlueButton Webkonferenzserver. Sie
konnen ihre eigenen Raume erstellen, um Konferenzen abzuhalten oder Sie kdnnen bestehenden
Konferenzen Uiber einen praktischen Kurzlink beitreten.

Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Verwendung von Greenlight an ®

Greenlight Eigenschaften

Personalisierte Raume Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

Greenlight

77131


https://meet.gwdg.de/

Vorbereitung einer Webkonferenz

3. Melden Sie sich mit Ihrem GWDG-/uni-goettingen.de-Account an.

Klicken Sie zum Bestatigen auf ,Anmelden” und geben Sie anschliel3end
ihr Kennwort ein.

z.B. mmuster@gwdg.de oder muster.mensch@uni-goettingen.de
FUr Studierende vorname.nachname@stud.uni-goettingen.de

Anmelden bei
seme | GWDG Meet

Eoderierte Anmeldung

Impressum Datenschutz ~ Support
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mailto:mmuster@gwdg.de
mailto:muster.mensch@uni-goettingen.de
mailto:vorname.nachname@stud.uni-goettingen.de

\Vorbereitung einer Webkonferenz

4. Klicken Sie auf ,Startseite”, um auf die Ubersicht aller eigener ,Rdume” zu
gelangen.

@ BigBlueButton A/ ¢ 0 matusche

Willkommen zu BigBlueButton.

Greenlight ist ein einfacher Frontend fiir Ihren quelloffenen BigBlueButton Webkonferenzserver. Sie
konnen ihre eigenen Raume erstellen, um Konferenzen abzuhalten oder Sie kénnen bestehenden
Konferenzen lber einen praktischen Kurzlink beitreten

Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Verwendung von Greenlight an ®

Greenlight Eigenschaften

:

Personalisierte Raume Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

Greenlight
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\Vorbereitung einer Webkonferenz

5. Klicken Sie auf ,Raum erstellen” um einen neuen Raum zu erstellen.

A Startseite o matusche

@ BigBlueButton

Startraum ®

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
https://b3.cl0ud.gwdg.de/h_ I Kopieren Starten

Startraum Raum erstellen

Aufzeichnungen des Raums Q

Dieser Raum hat keine Aufzeichnungen.




Vorbereitung einer Webkonferenz

6. Legen Sie einen Namen fest und wahlen
Sie die praferierten Einstellungen aus.
Optional kénnen Sie durch Klicken auf
die Wurfel ein zufdlliges Passwort
erstellen.
Name festlegen —ronow

Ggf. Passwort erstellen — s

Moglichkeit zur Aufzeichung
des Raumes ggf. aktivieren

Bestatigen durch Klick
auf ,Raum erstellen”

Neuen Raum erstellen

Generieren eines optionalen Raumzugangscodes

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden

kann
Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten
Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil
Aufnahme des Raumes erlauben

Automatisch dem Raum beitreten

Sie kénnen den Raum jederzeit wieder l6schen.



Vorbereitung einer Webkonferenz

7. Durch Klick auf den jeweiligen Raum kénnen Sie zwischen den Raumen
hin und her wechseln.

8. Durch Weitergabe des Links unter ,Teilnehmer einladen” konnen
andere Teilnehmende der Konferenz uber einen Webbrowser beitreten.

9. Zum Starten der Webkonferenz klicken Sie , Starten”.

@ BigBlueButton A startseite o matusche

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
8 . https:// b3.c\oud.gwdg.de,"b,"mz_ m I Starten 9 .
7 . Startraum E Musterraum Raum erstellen

Aufzeichnungen des Raums Q ‘

—
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Raumeinstellungen éndern

Sie kdnnen nachtraglich alle Einstellungen nochmals andern, indem Sie auf

die drei Punkte : klicken und ,Raumeinstellungen”wahlen.

Startraum DdF

Raumeinstellungen

Zugriff verwalten

L R T = oaE e

Uber , Zugriff verwalten” kdnnen Sie weiteren Universitatsangehorigen
Moderatorenrechte fur ihren Raum gewahren.

=



Vorbereitung: Mikrofon & Kamera

Stopseln Sie Ihr Mikrofon und Kamera an.

Auswahl des Mikrofons

« Headset mit Mikrofon
(im Notfall das Headset Ihres Smartphones)

» Funkstrecken Mikrofon mit USB-Anschluss oder Klinke

- Verwenden Sie nach Méglichkeit nicht das integierte
Mikrofon lhres Laptops
(Tastatur, Klick, Hintergrundgerausche und Audio-
Ruckkopplungen (Echo) waren hierbei standiger Begleiter
der Prasentation.)

Auswahl der Kamera :
Warten Sie kurz ab,

« Webcam _
- Integrierte Kamera des dfam't I.hren. Rechner
Laptops die Treiber installiert.

« PTZKamera

G



Vorbereitung einer Webkonferenz

10. Entscheiden Sie sich, ob Sie an der Konferenz nur mit
Lautsprechern/Kopfhdérern oder auch mit Mikrofon teilnehmen mochten.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

O O

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —

=



\Vorbereitung einer Webkonferenz

11. Testen Sie mit dem Echo-Test nun Ihr Mikrofon und den Audioausgang.

Wenn Sie sich selbst héren ist alles in Ordnung und Sie kdnnen mit ,,Ja“
fortfahren. Horen Sie sich nicht, klicken Sie bitte auf ,Nein” und folgen Sie

bitte den Schritten auf der nachsten Folie.

X

Dies ist ein persdnlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie
sich selbst?

Nein




Hinweis: Audio

Wenn Sie sich nicht selbst horen, achten Sie
bitte zunachst darauf, dass weder lhr
Mikrofon stumm geschaltet, noch die

Lautsprecher/Kopfhorer lautlos geschaltet
sind.

Hilft das nicht, klicken Sie ,,Nein”.
Wahlen Sie manuell den richtigen

. Mikrofoneingang und Lautsprecherausgang
Audioeinstellungen andern a US.
s Fahren Sie fort mit, Erneut versuchen”.

Andern Sie ggf. Ihren Webbrowser auf einen anderen, wenn die oben
genannten Losungen nicht erfolgreich waren.



Hinweis: Audio

Sie konnen auch wahrend der Konferenz die Audioquelle oder den
Lautsprecherausgang andern. Klicken Sie hierzu auf den kleinen Pfeil
am Lautsprechersymbol. In den Untermenu kénnen Sie nun andere

Einstellungen auswahlen.

Durch Klicken auf das
Lautsprechersymbol beenden

Sie die Verbindung zum Audio.

Klicken Sie erneut auf das
Lautsprechersymbol, um die
Verbindung zum Audio wieder
herzustellen.

Etandard - Mikrofon (WEB CAMERA M9
r...

Kommunikation - Mikrofon (WEB CAMERA ..
Mikrofon (WEB CAMERA M9 Pro mic) (0bd...
Standard - VX2457 (NVIDIA High Defini...

Kommunikation - Lautsprecher (Realtek...

Lautsprecher (Realtek(R) Audio)

WX2457 (NVIDIA High Definition Audio)

—
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Hinweis: Audio

Haben Sie sich zunachst ohne Mikrofon in eine Konferenz nur zum
Zuhoren eingewahlt und mochten sich nun doch zu Wort melden,
kdnnen Sie das Mikrofon aktivieren, indem Sie zunachst das Audio
beenden und es anschlieRend erneut aktivieren. Beim Aktivieren
kdnnen Sie dann neu aussuchen, ob Sie sich mit oder ohne Mikrofon
einwahlen mdéchten.

Zum Beenden des Audios klicken Sie auf den Képfhorer-Button.

Um nun eine neue Verbindung zum Audio aufzubauen, klicken Sie auf
das Lautsprechersymbol.

=



Die KonferenzoberflGiche

1. Nach dem ersten Starten der Konferenz erscheint die Oberflache: Links

(1.1) ein Uberblick Gber offene Chats, geteilte Notizen und Teilnehmende, die
gerade online sind. Rechts (1.3) das geteilte Bild inklusive vieler Werkzeuge
und dazwischen (1.2) das Chatfenster fur den 6ffentlichen Chat.

NACHRICHTEN 1 1
.

Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1)

=
Natalia Lesniewska (Ich)
03

e

¢ Offentlicher Chat 2
1 .

Welcome to Startraum!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone
button. Use a headset to avoid causing
background neise for others.

To join this meeting by phone, dial:
0551-288786731

Then enter 20544 as the conference PIN
number.

To mute and unmute yourself as a phone user
press 0.

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:
https://join.meet.gwdg.de/b/nat-lbj-ets-wdf

Startraum

WG | BigBlueButton

Detaillierte Hilfe / a

https://meet.gwdg.de/help

Bitte nur bei ei

Folie1 v~ »

® O

2% AlsVollbild
darstellen

% Einstellungen
offnen

i) Versionsinfo
2 Hilfe

Tastaturkur:k

L Konferenz b

(> Ausloggen @ |




Rollen: Zuschauer*in

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat
Offentlicher Chat ~
8 Welcome to Startraum!
MNOTIZEN .

| ] For help on using
Geteilte Notizen BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

TEILNEMMER (3)

Teilnehmer (Sie) | ~ Status setzen I
I E Teilnehmer stummschalten I

lesniewska others.

7 This server is running
.musterfrau 7+ BigBlueButton.

| 3

2|89

Startraum

ewes | BigBlueButton

darstellen
% Einstellungen
Detaillierte Hilfe / de offnen

https://meet.gwdg.de/help

1. Mikrofon aktivieren/deaktivieren 5. Mikrofon stummschalten

2. Kamera aktivieren/deaktivieren
3. Audio beenden

& Audiogerat wechseln (kl. Pfeil)
4. Status setzen

6. Im 6ffentlichen Chat schreiben

7. Privaten Chat mit einzelnen TN. Starten
8. Geteilte Notizen verfassen

9. Sich zu Wort melden

,
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NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

@ Almut Reiners (Ich)
')

% Mickey Mouse
@

o

Rollen:

{ Offentlicher Chat

Welcome to KiLa Vorstand!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone
hutton. lise a headset to avoid causing

8 Statussetzen »

elf as a phone user

=1 Zum Moderator

beférdern

®) Teilnehmer entfernen

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:
https://meet.gwdg.de/b/alm-4c4-m2v
Zugangscode: 217948

KiLa Vorstand

Moderator*in

2% AlsVollbild
darstellen

o Einstellungen

owos | BigZlueButton 5 v

Detaillierte Hilfe / detailed help

https://meet.gwdg.de/help

MIKROFON AUSSCHALTEN
TURN OFF MICROPHONE

Bitte nur bei eigenen Redebeitrigen
einschalten. Das reduziert Stérgerdusche.

Prasentation auswahlen

Nur als Prasentator*i

@ Hilfe )

Tastaturkiirzel 4

D Ve

3 Beende Konferenz

(2 Hil
[ Ausloggen
Tas!

5 Konferenz beenden

[ Ausloggen
WEBCAM AUSSCHALTEN

TURN OFF WEB CAM

Die Kamere nur auf Einledung einschalten.
Das sorgt fir eine fliissigere Veranstaltung.

on demand to help ensure

Eigenen Bildschirm freigeben
present ow en
Nur als Prasentator*in

Prasentation anzeigen
show
Falls verkleinert

Zuschauerrechte plus:

1. Zum Prasentator werden

2. Zuschauer*innen hochstufen/runterstufen
und entfernen

3. Aufzeichnung des Meetings
starten
4. Meeting beenden

,
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Rollen: Moderator*in

Als Moderator*in kénnen Sie Uber das Zahnrad -> ,,Zuschauerrechte
einschranken” festlegen, welche Rechte die Zuschauer*innen haben durfen.

Der Rest der Einstellungen, insbesondere die Moglichkeit Teilnehmende stummzuschalten und eine

Teilnehmerliste zu erstellen sind auch nutzlich, aber soweit selbsterklarend. (,Gruppenraume

erstellen” ermaoglicht es fur eine bestimmte Zeit in Kleingruppen zu arbeiten.)

TEILNEHMER (1) o

L. Alle Statusicons léschen

=) ‘ Alle Teilnehmer
% Natalia Le... {ich) g stummschalten

Alle Teilnehmer aulker
Jg den Prisentator
stummschalten

Teilnehmernamen
speichern

Teilnehmerrechte
einschranken

o
o] Gastzugang regeln

= Gruppenridume erstellen

@9 Untertitel schreiben

Zuschauerrechte einschranken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Zuschauer

einzuschranken.

Funktion

Webcam freigeben

Nur Moderatoren sehen Webcams

Mikrofon freigeben

Offentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden

Geteilte Notizen bearbeiten

Andere Teilnehmer in der Teilnehmerliste
sehen

Status

Freigegeben \)
Freigegeben \)
Freigegeben \)
Freigegeben K)
Freigegeben K)
Freigegeben \)
Freigegeben \)

—
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Rollen: Prasentator*in

NACHRICHTEN Offentlicher Chat :
¢ Offentlicher Cha : SEETN
Offentlicher Chat
Welcome to Startraum!
NOTIZEN
For help on using BigBlueButton see these
Geteilte Notizen (short) tutorial videos. .
| BigBlueButton v
TEILNEHMER (1) & To join the audio bridge click the phone Satstallen
button. Use a headset to avoid causing N e
background noise for others. Detaillierte Hilfe / detailed help o
Natalia Le... (Ich) @ versionsinfo

https://meet.gwdg.de/help

) Hilfe

Tastaturkiirzel

To join this meeting by phone, dial:
0551-288786731

Then enter 20544 as the conference PIN
number.

To mute and unmute yourself as a phone user
press 0.

! Konferenz beenden

& Ausloggen

MIKROFON AUSSCHALTEN WEBCAM AUSSCHALTEN
Tt IFF MICROPHONE IRN ( / M

Tl

. - = Umfrage start
Um jemanden zur Konferenz einzuladen, LG AR S

schicken Sie ihm diesen Link: £ Prisentationen verwalten

https://join.meet.gwdg.de/b/nat-lbj-ets-wdf [k Externes Video teilen

1. Prasentieren (Dokumente: .pdf, .doc, .ppt, .xIs) 4. zufallige/n Teilnehmende/n bestimmen
2. Videos zeigen 5. Whiteboard-Werkzeug bedienen
3. Umfrage starten 6. Bildschirm freigeben
\ 4
\
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Durch einen Klick auf eine*n einzelne*n Teilnehmer*in, kdnnen Sie einen
privaten Chat mit diesem starten, sie/ihn zum Prasentator*in oder
Moderator*in machen, Schreibrechte fur Whiteboard vergeben und die

Chat

Person aus dem Raum entfernen.

Achtung: Es kann immer nur eine*n Prasentator®in geben.

TEILNEHMER (2)

e

To join the audio bridge click the |
button. Use a headset to avoid cai

@@ Natalia Le... (ich) background noise for others.
(&

@ Teilnehmer
(&)

Q Privaten Chat starten

] ) ia
g?q Zugriff auf Whiteboard erlauben
CJ Zum Prasentator machen ni

=1 Zum Moderator ernennen

@ Teilnehmer entfernen

=
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Abspeichern des Chatverlaufs

Im offentlichen Chat konnen alle Teilnehmenden Kommentare und Fragen
schreiben. Wenn Ihnen das wahrend der Prasentation zu schnell geht, kbnnen
Sie den Chat speichern und aufgeworfene Fragen anschlie3end auf StudIP im

Forum oder Wiki klaren.

Zum Speichern, 6ffnen Sie den Chat und klicken Sie auf die drei Punkte oben rechts in der Ecke.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Offentlicher Chat Speichern

Welcome to Musterraum! Kopieren

NOTIZEN
. . il Léschen
For help on using BigBlueBu
Geteilte Notizen P v e v e

= public-chat-158454.. . txt ~ ~

,
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Prasentation

Wenn Sie eine Prasentation vorbereitet haben, kdnnen Sie diese als .pptx
oder .pdf Datei hochladen, um diese zu prasentieren und optional zum
Download zur Verfugung zu stellen.

Klicken Sie dazu auf das Plus -> Prasentationen verwalten. Laden Sie eine Datei hoch und klicken Sie
auf ,Bestatigen” (oben rechts in der Ecke).

Prasentation Schliefien

Umfrage starten

£J Prisentationen verwalten
[

Als Préasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitét. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

D default.pdf @

Externes Video teilen

Zufilligen Teilnehmer auswahlen

Hinweis: PDF-Dateien
werden schneller als
PowerPoint-Dateien
geladen.,

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen
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Whiteboard

Sie kdnnen ein ,Whiteboard" benutzen, klicken Sie dazu auf den Pfeil nach
rechts, um auf eine leere Seite zu gelangen. Leider gibt es lediglich 5 leere
Seiten, sollten Sie mehr bendtigen, laden Sie eine Prasentation mit mehr
weilden Folien hoch.

o
: N
Folie 2 <<O
Folie 3 6@‘
ormatio Foie4  igblv” ’S& Jn.org — RS
- N & S
Folie 5 v\\’c., ®) N

,
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Whiteboard Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste bietet einige Funktionen die Prasentationsfolien oder das
Whiteboard wahrend der Prasentation zu bearbeiten.
Tipp: Zum Schreiben von Text mussen Sie mit dem Werkzeug ein Textfeld erstellen.

Der Mehrbenutzermodus erlaubt es mit allen Teilnehmenden gemeinsam
auf der aktuellen Folie zu arbeiten.

B/ ocanszoeT

Auswahl des Werkzeugs

Auswahl der SchriftgroBe/Strichdicke
Auswahl der Farbe

Anmerkung ruickgangig machen

Alle Anmerkungen [6schen
Handballenerkennung einschalten

Mehrbenutzermodus starten/stoppen



Umfragen

BBB bietet die Moglichkeit ¢ umige X
Wahrend der K.onferenz SChne” Wann wurde die Universitit Gottingen gegriindet? / FrageSte“ung
und unkompliziert Umfragen |
unter den Teilnehmenden Auswahl des
durchzufuhren. R Antworttypus
Klicken Sie dazu als Prasentator auf das Plus —_ —
-> Umfrage starten Fichtlp ] Falsch Alelere Personalisierung der
AnschlieBend &ffnet sich das Umfrage- Ja/ Nein  Enthaltung Antwortmoglichkeiten
Menu

Teilnehmerantwort .

Entfernen einer

Antwortmoglichkeit

Antwortmdglichkeiten

1734

Hinzuflgen einer neuen
1633 Antwortmaoglichkeit

Umfrage starten

1674 i ..
Umfrage anonymisieren

Priasentationen verwalten

Externes Video teilen 1812 ] (Moderator/innen kénnen das
. . . Umfrageergebnis einzelner
Zufilligen Teilnehmer auswahlen [& Etement hinzufiigen | / Teilnebmerder nicht mehr
Anonyme Umfrage AUS () einsehen.)
REHE Umfrage starten
\ =
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Aufzeichnung

Um einen Raum bzw. eine Webkonferenz aufzeichnen zu kénnen, aktivieren
Sie bitte beim Anlegen des Raumes (oder spater Uber ,,Raumeinstellungen”)
die Option ,,Aufnahme des Raumes erlauben®.

AnschlieBend steht es Ihnen frei mit dem Button ,Aufzeichnung starten” die
Webkonferenz oder Teile davon aufzuzeichnen.

(® Aufzeichnung starten "I

Achtung: Wichtig zu wissen ist dabei, dass dies nicht in einem gangigen Videoformat
geschieht, sondern in einem Format, das nur online im Browser wiedergegeben werden
kann. Aufnahmen kénnen jedoch durch einen Freigabelink weitergegeben werden.

Wenn Sie BBB uber das StudIP-Meetingsplugin nutzen, kénnen Sie die Aufnahmen auch
herunterladen. Weitere Informationen zum StudIP-Meetingsplugin

Die Aufzeichnungen finden Sie einige Zeit nach Beenden der Konferenz auf
der Startseite, nach Auswahlen des entsprechenden Raumes, oder unter ,Alle
Aufzeichnungen” (oben rechts in der Ecke der Startseite).

A


https://www.uni-goettingen.de/de/meetingsplugin+-+bbb+in+stud.ip+/624465.html

Hinweis: Aufzeichnungsfunktion

23 Als Vollbild
darstellen

e Einstellungen
offnen

@ Versionsinfo
(@ Hilfe ]

Tastaturkiirzel

3 Beende Konferenz

[ Ausloggen

Die Aufzeichnungen kénnen wahrend des
Meetings nur pausiert und fortgesetzt
werden.

FUr die Gesprache, die off-the-record laufen
mussen, muss die Aufzeichnung pausiert und
anschlieBend wieder fortgesetzt werden.

Ein Meeting muss durch die drei Punkte
(rechts-oben im Bildschirms) beendet
werden, damit die Aufzeichnung komplett
abgeschlossen werden kann.

Achtung den Web-Browser nicht sofort
schlieBen, damit die Aufzeichnung erfolgreich
beendet werden kann.

—



Hinweis: Personlichkeitsrecht bei Bild- und Tonaufnahmen

FUr die Aufzeichnung einer Webkonferenz
mussen alle Teilnehmenden, die sich
beteiligen vor der Aufzeichnungsbeginn
daruber mundlich informiert werden und
sich mit einer Veroffentlichung einverstanden
erklaren.

Wenn alle Teilnehmenden inoffiziell
zugestimmt haben, kdnnen die
Referierenden ab diesem Zeitpunkt die

- — — Aufzeichnung starten und erneut die
Hier ist eine schriftliche Bestatigung Teilnehmenden informieren, dass eine
nicht zwingend erforderlich, aber Aufzeich ind Webkonf
ratsam. Ein entsprechendes Formular u ZQIC nung_ Inaem . € : on er?nzra.'um
finden Sie unter dem Link stattfinden wird und die Einverstandnis der
"Emversténfdﬂiserkﬁrunﬁeﬂ fir Bild- Teilnehmenden offiziell abfragen und
und Tonaufnahmen". aufnehmen.

=


https://www.uni-goettingen.de/de/125716.html

Konferenz beenden

Die Webkonferenz konnen Sie durch Klicken auf die drei Punkte oben rechts
in der Ecke -> , Beende Konferenz" beenden. Daraufhin werden Sie zur
Startseite weitergeleitet.

2% Als Vollbild
darstellen

¢ Einstellungen
offnen

'@' Versionsinfo
@ Hilfe

Tastaturkiirzel

()

3 Beende Konferenz

[ Ausloggen

,
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Testen

Bitte fUhren Sie zuerst einen Test vor der
eigentlichen Konferenz durch, um
festzustellen, dass alle Ihre vorgenommene
Einstellungen problemlos funktionieren.

Machen Sie sich mit allen benétigten
Funktionen vertraut.

—

7 31
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